) A
\ o Unser Schulungsangebot:
o Als gemeinniitzige Gesellschaft fiir
= Oy Hougs ot Tablegance Sozialeinrichtungen des Arbeiter-Samariter-Bund
mbH (GSE des ASB mbH) verfligen wir tUber
jahrelange Erfahrung und Kompetenz in den
Bereichen Bildung und Qualifizierung.

In unserem modern ausgestatteten

« Hertz Neunkirchen,
® Gustav-Regler-Strafie

-E Schulungszentrum bieten wir lhnen intensive

= Schulungen fiir den professionellen Umgang mit
1es

STal dem Microsoft-Office-Paket in den Modulen

Grundlagen, Aufbau und Fortgeschritten. Die

alle€ &)
Copyright OpenStreetMap und Mitwirkepele, unter
einer offenen Lizenz - https://openstreetniap.org

Schulungen fiihren wir in Kleingruppen mit
maximal zehn Teilnehmer:innen durch, um

Standort optimal auf ihre Bedlrfnisse eingehen zu

Bahnhofstralke 1b. 66538 Neunkirchen kénnen. Unser hochwertiges Schulungsangebot
bieten wir Ihnen kostengunstig fiir 150,- Euro

Neunkirchen Hauptbahnhof befindet sich inkl. MwSt. pro Termin an.

in unmittelbarer Nahe.

Abschluss:
Ansprechpartnerin: Sie erhalten eine Teilnahmebestatigung tber die
Waltraud Wilhelm berufliche Weiterbildung. .
E-Mail:  waltraud.wilhelm@gse-saar.de OneNOte Im
Telefon: 06825 40368-17 .
4 Arbeitsalltag

\ % Grundlagen

Kontakt

GSE des ASB mbH Telefon: 06825 40368-0 p Schulungen im aktuellsten Microsoft-Office-Paket
Poststralte 7 Fax: 06825 40368-18 fiir Anwender:innen
66557 lllingen E-Mail:  info@gse-saar.de = &

[=] 334 =] + =
A Weitere Informationen finden Sie Wir helfen

[=] unter: www.gse-saar.de Stand: 12/2023 hier und jetzt. qocter-Samanter Bund



Ubssicht  Vorlagen 4

Arbeiten mit OneNote Besprechungsprotokol

Besprechungsprotokoll der Sport-AG

[trifft sich 2 x pro Monat) ’ E—

Modul Grundlagen - Datum: Montag, 18.03.2024 Dot 712202 _ e B
mehr als eine digitale Notizsammlung Kurszeiten: — 09:00 - 15:30 Uhr

. ) Pause: 12:00 - 12:30 Uhr |mename ey | 10a_| ‘
Unser Schulungsmodul richtet sich an Mot _| 10 .

u | 106

Anwender:innen die geringe Kenntnisse in Word,
Excel, Outlook oder PowerPoint haben. Themen:
e Einfihrung in OneNote

£

Notizen:

Neues Tennis-Team 2024:

« Diesist ein Platzhattertent
« Diesi

Wofir eignet sich das OneNote?

¢ Inhalte in OneNote einpflegen * Desta
e Brainstorming: lhre Ideensammlungen i . ) * Dste TR
) * Notizbuch erstellen und damit arbeiten , ; .
veranschaulichen Auben b rm it e ] |
. . e Abschnitte [ sporhale remgen am Freag
e Protokoll: Inhalte aus Meetings, Vortrdgen oder
2 ° i Ubersicht  Vorlagen + Erre,
Gesprachen zusammenfassen Seiten e el
" . Aufgabenblatt 1
° Planung- ldeen sammeln und ordnen ° Elemente |OSChen / W|ederherste”en < J
. Fragen
e Vortrage: Planen und Themen erfassen / * Texte erfassen und formatieren Iﬁg;;;;;f;;y;;:;ﬁ Wunschzette!
Digitales Schreibprogramm
. . . [ Digitale Rechensoftware
zusammenfassen * mit Containern arbeiten 2
[ Flectronic Arts oL
O mherosofe S
. o . L * Tabellen nutzen b et U C
Aufgrund von praktischen Beispielen im taglichen ==
. . . e Zeichnungen erstellen Textaulgabe H-
Arbeitsleben mit OneNote arbeiten; egal ob es um 9 e are el

Notizen oder fiir die Vorbereitung eines Protokolls arbeiten mit Bildern

geht. In dem Seminar lernen sie fiir ihre arbeiten mit Multimedia

Arbeitsumgebung den digitalen Nutzen dieser Einbindung Outlook und andere Anwendungen

Software kennen, von der ersten Notiz bis hin zum

Inhalte strukturieren

Austausch mit anderen_Office-Produkten.

mit Vorlagen arbeiten

Links einsetzen

SASH

“{'r helfe_n Arbeiter-Samariter-Bund
hier und jetzt. GSE des ASB mbH


https://www.buero-kaizen.de/onenote-meeting-protokoll/
https://www.buero-kaizen.de/onenote-meeting-protokoll/

