
 
 
Als Wohlfahrtsverband und Hilfsorganisation sind wir politisch und konfessionell ungebunden. 
Parallel zu unseren Aufgaben im Rettungsdienst, von der Notfallrettung bis zum 
Katastrophenschutz, engagieren wir uns in der Kinder- und Jugendhilfe, der Seniorenhilfe, der 
Behindertenhilfe, der Auslandshilfe sowie der Aus- und Weiterbildung Erwachsener. Wir helfen 
allen Menschen, unabhängig von ihrer politischen, ethnischen, nationalen und religiösen 
Zugehörigkeit. 

 

Der ASB-Landesverband Saarland e. V. sucht  
 

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) in Teilzeit 
  

Stellenumfang:   50 % einer Vollzeitstelle, 19,75 Wochenstunden 
 
Eintritt:   ab 01.02.2023 oder später 
 
Ihr Profil: 
 

 abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau/zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) oder 
vergleichbare Berufsausbildung 

 gute Kommunikationsfähigkeit und sichere Beherrschung der deutschen Rechtschreibung 

 sozial kompetent im Umgang mit unseren Mitgliedern und Kunden 

 eigenständige und strukturierte Arbeitsweise 

 sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen 

 Identifikation mit den Grundsätzen des ASB 

 
Ihre Aufgaben: 
 

 kaufmännische und verwaltende Tätigkeiten 

 Ansprechpartner/in für unsere Mitglieder und Kunden 

 Mitwirkung bei der Umsetzung von Projekten 

 
Ihr Einsatzort:  
 

 Geschäftsstelle des ASB-Ortsverbandes Saarbrücken 
Saarbrücker Str. 110-112, 66130 Saarbrücken 

 
Wir bieten: 
 

 eine attraktive tariforientierte Vergütung (TV-L) inkl. Sonderzuwendung 

 30 Urlaubstage pro Kalenderjahr, bei 5-Tage-Woche 

 betriebliche Altersvorsorge 

 Unterstützung Ihrer Entwicklungsbereitschaft durch Fortbildung 
 
Kontakt: 
 
Ihr Ansprechpartner:  Herr Philip Thiel, Telefon 0160 /1 54 68 43 
 

ASB-Landesverband Saarland e. V.| Kurt-Schumacher-Str. 18 | 66130 Saarbrücken 
Telefon: 0681/9 67 34-0 | E-Mail: info@asb-saarland.de 


