Wir helfen oy
hier und jetzt.

Arbeiter-Samariter-Bund

Der Arbeiter-Samariter-Bund (ASB) ist als Wohlfahrtsverband und Hilfsorganisation politisch und
konfessionell ungebunden. Parallel zu unseren Aufgaben im Rettungsdienst, von der Notfallrettung bis zum
Katastrophenschutz, engagieren wir uns in der Kinder- und Jugendhilfe, der Seniorenhilfe, der
Behindertenhilfe, der Auslandshilfe sowie der Aus- und Weiterbildung Erwachsener. Wir helfen allen
Menschen, unabhangig von ihrer politischen, ethnischen, nationalen und religiosen Zugehdarigkeit.

Wir suchen

Steuerfachangestellte (m/w/d)
fir unsere Personalverwaltung und -buchhaltung

Arbeitsbeginn: ab 01.10.2023 oder spater

Einsatzort: ASB-Landesgeschéaftsstelle in Saarbricken-Brebach
Stellenumfang: Teilzeitstelle (19,75 Wochenstunden) oder Tatigkeit auf Minijobbasis
Wir bieten:

E2 Mitarbeit in einem multiprofessionellen Team mit flachen Hierarchien

E2 eine attraktive tariforientierte Vergitung sowie 30 Urlaubstage/Kalenderjahr

E2 Unterstutzung lhrer Entwicklungsbereitschaft durch interne und externe Fortbildung
£2 eine gute OPNV-Anbindung mit Bus und Bahn

Ihre Aufgaben:

E2 Erstellen und Verwalten von Arbeitsvertragen

£2 Erstellen und Verwalten der Personalstammdaten und -akten

E2 Erstellen der monatlichen Entgeltabrechnungen

£2 Betreuung der Belegschaft in abrechnungsrelevanten Fragen

E2 eigenverantwortliches Fristenmanagement

E2 Durchfiihrung des Melde- und Bescheinigungswesens

E2 Korrespondenz mit Behorden, Sozialversicherungstragern, etc.

Ihr Profil:

£2 abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte:r oder eine vergleichbare abgeschlossene kauf-
mannische Ausbildung

E2 gute Kenntnisse in DATEV-LODAS

E2 gute Kenntnisse im Tarifrecht TVOD

£ gute Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Steuer- und Arbeitsrecht

E2 sicherer Umfang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

E2 Diskretion und Verschwiegenheit

£2 eigenverantwortliche und zuverlassige Arbeitsweise

lhre Ansprechpartnerinnen:

EX Christine Puhl oder Sabine Schreiner, Telefon 0681/9 67 34-0

ASB-Landesverband Saarland e. V., Kurt-Schumacher-Str. 18, 66130 Saarbriicken,
Telefon 0681/9 67 34-0, E-Mail: info@asb-saarland.de



